HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoc vién Trung cp Iy luén chinh tri - hanh chinh cdia trudng chinh tri
tinh, thanh ph() trwe thude Trung wong
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1855/0D-HVCTQG ngay 21 thang 4 nam 201 6
ciia Gidm dée Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nghia vu, quyén loi ctia hoc vién, quan 1y hoc
vién, khen thudng va ky ludt hoc vién.

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i hoc vién Trung cép 1y luén chinh trj -
hanh chinh cta trudng chinh trj tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Chuong I1
NGHIA VU VA QUYEN LOI CUA HOC VIEN

Diéu 2. Nghia vu

1. Chép hanh nghiém tic quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao cua Hoc
vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh; néi quy clia nha truong;

2. C6 ké hoach hoc tdp ca nhén, thuc hién déy da céac khau cua qué trinh
hoc tép, rén luyén nhu: nghe giang, thao luén, nghién ctru thuc té, kiém tra, thi,
viét khoa luan tbt nghiép, hoat dong tap thé cla 16p, cua truong, v.v.;

3. Thuc hién t6t nép séng van minh; ky cuong, ky luat; thuc hanh tiét
kiém; ton trong giang vién, can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cla
nha truong; doan két, gitip d& 1an nhau trong qua trinh hoc tap, rén luyén,;

4. Tham gia d4u tranh phong, ché)ng tiéu cuc trong hoc tap, rén luyén.

Piéu 3. Quyén loi

1. Pugc cung cép thong tin vé& chu truong, duong 161 cua Pang, chinh
sach, phép luat cia Nha nuéc lién quan dén viée hoc tap, rén luyén trong thoi

gian hoc tap tai trub’n%



2. Pugc huong céc ché do & co quan, don vi nhu trudce khi di hoc (néu co);

3. Puoc nghi 18, tét, nghi he va cdc ngay nghi khéc theo quy dinh ctia Nha
nudce va cla nha trudng;

4. Pugc nghi hoc khi c¢é ly do (phai cé don xin phép va dugc nha truong
ddng ¥). Nghi 01 budi thi phai duoc su ddng ¥ ctia chi nhiém 1ép; nghi 02 budi
thi phai duoc sw ddng y ctia Trudng phong Pao tao; nghi tir 03 budi tré 1én thi
phai dugc su déng ¥ ctia Ban Giam hiéu;

5. PBugc st dung tai liéu, trang thiét bi phuc vu hoat ddng hoc tép, nghién
ctru khoa hoc, van hoa - van nghé, thé duc - thé thao;

6. BPugc gdép y voi nha truong vé ndi dung, chuong trinh hoc tap, phuong
phép giang day, sinh hoat trong nha trudng; dugc dé dat nguyén vong va khiéu
nai v4i nha truong dé giai quyét céc van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh
déang cta hoc vién,;

7. Puoc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh;

8. Puoc nha trudng cép béng t6t nghiép khi du diéu kién, bang diém hoc
tap, két qua rén luyén, ho so hoc vién, céc tai lidu lién quan khi ra truong;

9. Lop trudong hoan thanh t6t nhiém vu duoc cong 0,5 diém, 16p phé hoan
thanh t8t nhiém vu duoc cong 0,3 diém vao diém trung binh toan khéa.

Chwong III
QUAN LY HOC VIEN

Piéu 4. Trach nhiém quan ly

1. Trach nhiém ctia Ban Giam hiéu

Ban Giadm hiéu chi dao viéc quén 1y hoc vién trong qué trinh hoc tap, rén
luyén tai truong.

2. Trach nhiém ctia Phong Dao tao

a) Chu tri x4y dung ké hoach hoc tap, rén luyén cta céc 1ép dé Ban Giam
hiéu phé duyét;

b) Theo doi viéc thuc hién ké hoach hoc tap cua cac lép da dugc Ban
Giadm hiéu phé duyét, quan ly hoc vién trong thoi gian hoc vién hoc tap, ren

luyén tai trudng;

¢) Tiép nhan, tham muu cho Ban Gidm hi¢u xur ly céc loai don tir, ho so,
cong van, v.v. lién quan dén viéc hoc tap, rén luyén cia hoc Vié%



d) Tham muu cho Ban Gidm hiéu theo doi, danh gid khen thudng, ky luat
tap thé va c4 nhan hoc vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai truong;

d) Quan 1y hd so, tai lidu, dit liéu vé& hoc vién.

3. Trach nhiém ctia Phong T6 chtrc - Hanh chinh - Quan tri

a) Giai quyét cac cong viéc hanh chinh lién quan dén hoc vién;

b) Tham muu cho Ban Gidm hiéu giai quyét ché do, chinh sach ciia hoc
vién theo quy dinh cua nha nudc, dia phuong;

c) Chu tri, phbi hop v6i Phong Pao tao, chi nhiém 16p quan 1y hoc vién
noi tra, xur ly céc truong hgp hoc vién vi pham ndi quy ky ttc xa;

d) B& tri phong hoc, td chirc sinh hoat, an, & cho hoc vién; gilt gin trat tu

an ninh, y té hoc duong.
4. Trach nhiém cua Phong Nghién ctru khoa hoc - Thong tin - Tu liéu

Ch tri, phdi hop véi Phong Dao tao cung cép, quan 1y tai liéu hoc tap cho
hoc vién; quan ly viéc hoc tap, nghién clru & thu vién ciia nha trudng.

5. Trach nhiém cua cac khoa

a) Phéi hop véi Phong Pao tao, chi nhiém 16p quan 1y hoc vién trong gid
1én 16p, thao luan, di thuc té;

b) Panh gia két qua hoc tép, rén luyén cia hoc vién theo thdm quyén.
6. Trach nhiém ctia chd nhiém 16p

Quan ly hoc vién theo Quy ché cht nhiém 16p.

Piéu 5. Té chire 16p hoc

1. 86 lugng hoc vién v co cdu td chirc 16p hoc

a) M6i 16p hé tap trung khong quéa 50 hoc vién, mdi 16p hé khéng tap
trung khong qué 70 hoc vién.

b) Mbi 16p c¢6 ban can su, t6 trudng, to pho.

c) Lép hé tap trung di diéu kién thi thanh 14p chi b Péang, chi doan
thanh nién.

2. Ban cén su 16p va td trudng, td pho

a) Ban can su 16p gdm 16p trudng va khéng qué 03 16p phd. Mdi tb co td

trudng va 01 tb ph%
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b) Trong tuan dau tién ctia khoé hoc, Trudng phong Do tao théng nhét
v6i chi nhiém 16p chi dinh Ban cén sy lam thoi cua 16p, chia td, chi dinh to
truéng, t& pho 1am thoi; tudn thir ba 16p tién hanh bau Ban can sy, Hiéu trudng
ra quyét dinh cdng nhan. Cac t6 bau t6 trudng va t6 pho.

¢) Lép truéng phu trach hoat dong chung cta 16p, cac 16p phé phu trach
tmg mit hoat dong do 1ép trudng phén cong. Té trudng, t6 pho phu trach hoat
dong ctia td.

3. Chi bé Pang, Chi doan Thanh nién cdng san Ho6 Chi Minh

a) Chi by Dang, Chi doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh t6 chitc theo
don vi 16p hoc. Sinh hoat Pang, sinh hoat Poan thuc hién theo Diéu 1é Pang,
Diéu 1& Poan va hudng dan ciia Pang uy nha trudng, Doan truong,

b) Chi uy, Ban cén sy 16p lanh dao vé tu tudng nhim hoan thanh t6t
nhiém vu hoc tip, rén luyén; thudng xuyén phan anh tinh hinh véi chu nhiém
16p, Phong Bao tao, Dang uy nha truong.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT HQC VIEN

Piéu 6. Khen thuéng
1. Thu tuc

Cén ct thanh tich trong hoc tip va rén luyén cta hoc vién, chu nhiém 16p
phéi hop v6i Phong Dao tao tién hanh cac cong viée cu thé, 1ap ho so (bién ban
hop 16p, t& trinh, danh sach, bdo cdo thanh tich clia ca nhan va tu liéu khéc c6 lién
quan) trinh Ho1 dong Thi dua - Khen thuong, Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

2. S6 luong

S6 hoc vién duoc khen thudng khong qua 10% tong s6 hoc vién cua 16p.
Pidu 7. Ky lut |

1. C4c hinh thac ky luat

a) Khién trach: 4p dung ddi v6i hoc vién vi pham Quy ché, quy dinh vé
quan ly dao tao hodc ndi quy cua nha truong 2 lan/khéa hoc (cé bién ban clia
timg lan vi pham).

b) Canh cdo: 4p dung ddi véi hoc vién da bi khién trach ma tai pham.

¢) Budc thoi hoc: 4p dung ddi véi hoc vién da bi canh cdo ma tai pham; vi
pham phap luét bi xtr phat tu (ké ca truong hop bi xir phat tu dugc hudng én treo)%
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2. Thu tuc

Cén ¢t tinh chit, mic d6 cta hanh vi vi pham cta hoc vién, chu nhiém
16p phdi hop véi Phong Pao tao tién hanh céc cong viéc cu thé, 1ap hd so (ban
kiém diém c4 nhén, bién ban hop 16p, to trinh va tai liéu c6 lién quan) trinh Hoi
déng ky ludt, Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

3. Viéc ghi hd so va hiéu luc cta quyét dinh ky luét

a) Hinh thtic ky luét ctia hoc vién tir khién tréch tré 1én ghi vao ho so hoc
vién. Truong hop hoc vién bi ky luat & mirc budc théi hoc, nha truong huy két

qua hoc tap va gt thong bao cho co quan, don vi ctr nguoi di hoc.

b) Quyét dinh ky luét c6 hidu luc toan khoéa hoc.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Hiéu lire va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy 01 thang 8 nam 2016. Cac quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

2. Hidu trwdng trudng chinh trj tinh, thanh phé truc thude Trung wong va
céc to chic, c4 nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy ché néy.//% /g//




